鲁丝院字[2008]53号

08-09学年第一学期学院安全工作安排意见

各处室、系，各班级：

根据淄高工委字[2008]41号文《关于做好近期安全保卫工作的紧急通知》要求，结合学院实际，现就新学期进一步加强安全工作提出如下意见，请各部门认真贯彻落实。

一、加强安全教育，提高师生的安全防范意识。

1、利用校内安全和法制教育宣传栏，举办安全知识讲座，对学生进行交通安全、消防安全、社会治安安全、受到不法侵害时的安全保护等方面的教育。责任部门：办公室。

2、召开主题班会，对学生进行安全教育。责任部门：学生处、班主任。
3、把安全教育作为新生入学教育的重要内容之一。责任部门：学生处。
3、食品卫生及传染病预防教育、自然灾害安全教育、预防触电、溺水和煤气中毒以及生活中各类安全教育。责任部门：总务处。

4、开展心理健康教育和心理咨询，帮助学生克服各种心理障碍，防止因心理障碍而发生的自伤、自残事故。责任部门：学生处、团委。
5、利用工作例会或召开专题研讨会等形式，组织教职工进行安全学习。把安全工作纳入部门学期工作计划要点。责任部门：各部门。
6、严禁体罚和变相体罚学生，严禁用恶言恶语侮辱学生人格，由于上述原因造成学生意外伤害的，按照《教师法》规定严肃处理。

二、加强学院常规性安全工作管理。

1、定期检查校内设施的安全状况。要特别加强对锅炉房、配电室等危险场所的安全管理（总务处）；对学院校舍、院墙进行全面检查，及时消除安全隐患（基建处）；加强对实验室危险品的安全管理。对所有操作人员，要进行安全教育和培训，实行持证上岗，做到应知应会（教务处）。

2、加强对学生的日常行为规范教育。教育学生不做危险游戏和动作，不搞恶作剧，不随意起哄（学生处）。要特别加强对体育课、课外活动、运动会和各种体育比赛的安全管理，努力防止意外伤害事故的发生（教务处）。

3、加强学生外出活动的管理，严格审批手续。

对各系组织的社会实践、到企业实习、外出参观游览和社会上要求学生参加的各种大型活动，必须首先排查不安全因素，要精心组织，对交通、食宿等涉及师生安全的问题，要有妥善的安排，把各个环节的安全工作层层落实，责任到人，提出预防的措施和应急方案，做到安全第一。在教学计划内安排的整年级、整班级外出活动须报院长批准。外出前必须进行安全教育，并有足够的教师带队，必要时需由院领导带队。

4、加强学生勤工助学工作管理。对于勤工助学学生，不安排可能危及人身安全的工作岗位或场所。不安排超越其年龄、行为能力和自我保护能力范围以外的工作或活动。学生处采取措施，加强对课余时间到校外打工学生的安全管理。
5、定期召开安全工作例会。建立安全工作例会制度，学院安全工作领导小组每月召开一次安全工作专题会议，总结督促学院安全工作，将安全工作纳入常规管理。

三、加强车辆管理，狠抓交通安全。

1、加强校车管理。加强对校车驾驶员的管理教育，杜绝违章行车行为，并认真做好车辆的维护和保养，严禁车辆带“病”上路。

2、加强对学院私家车驾驶员的教育和管理。办公室要定期组织驾驶员进行安全教育，提高遵章行车意识，发现违规行为要及时予以制止。

3、学生处组织各系，重点加强学生交通安全教育。
四、切实提高预防控制学院公共卫生突发事件的能力。（责任部门：总务处）
1、组织开展食品卫生、饮用水卫生、传染病防控检查，对存在的问题立即整改，确保学院饮用水、厕所和食堂符合卫生标准。

2、加大食堂管理力度，严格食堂进货渠道，并对从业人员的体检、餐饮具消毒以及不合格和来源不明（包括废弃油脂）的食用油、病死畜禽、食品原料重复使用、不合理使用添加剂、不按规定要求索证、不建立进货登记制度等行为进行重点检查和监管，对存在问题的，要立即整改，并按学院有关规定进行处罚，确保学生饮食卫生安全。

3、加强对食堂成本核算的检查，细化食堂内部管理，降低经营成本，稳定饭菜价格，增加饭菜花色品种，提高饭菜质量。

五、做好自然灾害预防工作。

1、积极配合有关部门，做好防御雷电、火灾、地质灾害、台风暴雨、大雾等防灾减灾工作。责任部门：总务处
2、加强远程教育设备天线、校园网设备避雷设施的安全检查。责任部门：办公室。
3、加强秋季消防安全工作。以学生宿舍、校内教职工宿舍、食堂、实验室、教室、图书馆、会议室等人群集中场所，以及因气候干燥容易引起火灾的场所，开展消防安全检查，督促整改火灾隐患，严格规范用火、用电、用气等消防安全管理。责任部门：办公室。
六、严格值班制度，落实岗位责任。

1、严格治安保卫值班管理。严格门卫登记制度，杜绝社会不法分子到校滋事。外来车辆（除上级领导部门或职能部门到校检查指导工作）一律不准进入校园。加大校园巡逻密度和范围，不留空挡和死角。

2、严格院领导、中层干部、教师值班制度。办公室负责值班的总体管理和调控。各值班人员要严格按照值班要求，认真履行职责。根据省教育厅的要求，学院24小时必须有院领导在校值班，为此，院领导值班时间调整为：8：00—次日8：00。

3、加强学生宿舍值班管理。学生宿舍是人群密集场所，也是治安安全事故多发区域，学生处、公寓部、各宿舍值班员要切实负起责任，严格执行学生公寓各项管理制度，确保学生宿舍的安全。严查夜不归宿学生。

各部门要高度重视，认真对待学院安全工作。要站在构建和谐社会、保持学院和社会稳定的高度，坚持“安全第一，预防为主，综合治理”的方针，增强防范意识和责任观念，认真贯彻落实上述各项措施和要求，确保广大师生的生命、财产安全，确保学院的安全与稳定。

各部门采取的安全工作措施和计划请于9月12日前书面报学院办公室。学院安全领导小组将不定期对各部门安全工作落实情况进行督查。
                                二○○八年九月五日

